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คำนำ 
 

                     งานพัสดุ กองคลังเทศบาลตำบลตาเกา ได้จัดทำคู่มือปฏิบัติงานด้านพัสดุขึ้น คู่มือฉบับนี้
จัดทำขึ้นเพื่อ ในกำรปฏิบัติงาน เกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ ด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) โดย
ดำเนินการให้ สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และกำรบริหำรพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ กฎกระทรวง 
ซึ่งคู่มือการปฏิบัติงำนดังกล่าวนี้ ผู้จัดทำได้รวบรวมขั้นตอนให้เป็น ระบบเพื่อให้ เจ้ำหน้าที่ ผู้ปฏิบัติงานด้าน
พัสดุ มีความรู้ความเข้าใจ แนวทำงขั้นตอนและกระบวนการทำงาน ของการจัดซื้อ จัดจ้างอย่างถูกต้องตาม
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง อย่างมีประสิทธิภาพ ในการปฏิบัติงาน ดียิ่งขึ้น อีกทั้งเพื่อเผยแพร่ให้หน่วยงานภายใน
สำนักงานเทศบาลตำบลตาเกา และบคุคลภายนอก ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในขั้นตอน
ใดข้ันตอนหนึ่ง ทั้งนี้เพ่ือความถูกต้อง และโปร่งใสสามารถตรวจสอบการปฏิบัติงานได ้                                 

 

                                                                            งานพัสดุ กองคลังเทศบาลตำบลตาเกา 



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  


